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O BHeceHHH H3MeHeHHii B AJVMHHHCTPATHBHBIH  perjamMeHT 1m0
NPe0CTABIEHHIO TOCYAPCTBEHHOH YCIyrH, MepelaHHONH B COOTBETCTBHH C
3akonom Pecnmy6auxn Bamxoprocran or 28.12.2005 r. Ne 260-3 opranam
MeCTHOTO camoynpaBJleHHst ans ocymiecTBICHHsI OT/eNBbHBIX
rocyxapcTBeHHBIX mojaHoMounil, «IIpegocrarienne wHPOPMALHH, HpHEM
JIOKyMEHTOB OpraHAMH ONEKH H NONEYHTENbCTBA OT JIMI, JKeJAIOINX
YCTaHOBHTHL ONEKy (NOMEeYHTeJLCTBO) MM NATPOHAXK HAJA ONpeJeleHHOH
KaTeropueii rpaxian (Majo/ieTHHe, HecOBepIIeHHO/IETHNe, NPH3HAHHbIE B
YCTAHOB/IEHHOM NOPSIKE HeJeecnmoco0HbIMH), BKJIOYAs MOAGOp, y4eT H
NOATOTOBKY TpakiaH, BBIPA3HBINHX KeJaHHE CTATh OHEKYHAMH HJIH
TIONeYHTeIAMH JTHG0 NPHHATH JeTeil, ocTaBIINXcs 0e3 momeueHust poauTeiei, B
CeMbI0  HAa  BOCIHMTAHMEe B  HMHBIX  YCTAHOBJEHHBIX  ceMeHHBIM
3aKOHO/IATelbecTBOM  (hopmax; mnpeocTapieHne HHPOPMALMH O JeTAX,
ocrapminxcss Ge3 momeYeHHs» HAa TEPPHTOPHH MYHHIHNAJLHOro paiioHa
BeneGeercknii paiion Pecny6iukn Bamkoprocran

PykoBOACTBYsiCE IHMCHMOM MUHHCTEPCTBA DKOHOMUTECKOTO — Pa3BHTHS
Pecy6nuxn  Bamkoprocran ot 31.10.2012  roma Ne  13-1-6768,
MNOCTAHOBJISAIO:

Brecru B AIMMHHCTpAaTMBHBIM  perJaMeHT MO  NpPedoCTaBIeHHIO
TOCY/ITapCTBEHHOH YCIIyTH, NMepeaHHOi B COOTBETCTBHM C 3aKOHOM PecryOuku
Bamxoprocrau or 28.12.2005 roma Ne 260-3 opranaM MeCTHOTO caMOypaBleHHs
JUISt OCYILeCTBIICHHS OT/IeTbHBIX roCyIapCTBEHHBIX OTHOMOYHIA,
«[Ipemocrapnenue uHGOpMAIMK, IpHEM JOKYMEHTOB OpraHAMH ONEGKH ¥
TIOTEYHTENBCTBA OT JIML, JKENAIOUHX YCTAHOBHTH OINEKy (TOMNEUUTeNhCTBO) HITH
TIATPOHAK Haj OonpeeneHHoH Kareropueit rpakaaH (manosneTHue,
HECOBEpLICHHONIETHHE, MpH3HAHHBIE B YCTaHOBJIEHHOM TopsIIKe
HeJleecriocoOHbIME), BK/IFOUask HOAO0p, yUeT W MOArOTOBKY IPaXKaH, BEIPA3UBIIHX
JKeNaHHE CTaTh OTEKyHaMH MIM TONEUHTEN MY MO0 NPHHATH JeTel, OCTaBIIMXCS
6e3 momedeHHs: ponWTeNel, B CEMbIO HA BOCIMTAHUE B HHBIX YCTAHOBIEHHBIX
ceMelfHbIM 3aKOHOATEeILCTBOM (hOpMax; NpefocTaBleHHe HH(OPMAIUK O JeTsX,
ocraBUIMXCsT 0e3 IONEueHMs’ HA TEPPUTOPUM MYHMIMIANBLHOro paiioHa
Benebeerckuit paiion Pecry6mmxu BamkoprocTas, YTBEpPIKAECHHBIA
[OCTAHOBIIEHHEM AJIMHHHCTpalld¥ MYyHHIUIANEHOro paifona beneGeeckuii
paiion Pecrny6nuku Bamxoprocran or 14.09.2012 roma Ne 2217 (mamee —
ANMHHHUCTPATHBHEIH PETJIAMEHT) CleyIollue U3MEHEHUS:

1. ITynkr 1.4 pasgena | AXMWHUCTPaTHBHOTrO PErjlaMeHTa UCKIIIOYNTB.

IYTIPE Beal T, 2013 7. 5 1,%. 2000




[image: image2.jpg]2. B pasgen I AAMHEHMCTPAaTHMBHOrO periiamMeHTa BBeCTH HyHKT 1.6
«TpeboBanue K mopsAaKy WHOOPMUPOBAHMS O NPEJOCTABICHUM IOCYNAPCTBEHHOR
YCIyTH».

3. Tlyukter 1.6 — 1.10 pasgema I AQMEHMCTPATHBHOTO periaMeHTa
cuurathk noanyskramu 1.6.1, 1.6.2, 1.6.3, 1.6.4, 1.6.5 cooTBeTCTBEHHO.

4. Tlynxr 2.5 pasaena II AIMMHHCTPaTHBHOIO periaMeHTa H3JI0XKHTb B
HOBOM PeaKI[ii COTNIaCHO MPHIOKEHHIO K HACTOSINEMY TOCTaHOBIICHHUIO.

5. Tlymkrer 2.7 — 2.10 pasgena Il AnMMHHCTPATHBHOIO periamMeHTa
HCKITFOYUTb.
6. IMynxr 3.4 pasgena [Tl AJIMMHUCTPaTHBHOIO PErjaMeHTa M3JI0KHUTh B

crieflyromei pejlakumm:

«3.4 HanpaBnieHye 3arpocoB OTJENOM OIeKH U MONEYHTeNhCTBa B PaMKax
MEXBEJIOMCTBEHHOTO ~HMH(OPMAIMOHHOTO  B3aUMOJCHCTBHS JUIsl  HOJyHeHHs
JIOKYMEHTOB, He0OXOAUMBIX [y (HOPMHPOBAHKS! JTMIHOTO JIeNa 3asBHTENIs.

Hemomyctumo TpeGoBaTh OT 3asdBHTeNs AOKYMEHTHl W HH(DOPMAIHIO HIH
OCYILIECTBIEHHUs AeHCTBUH, NpeaoCTaBlIeHHe MM OCYLIECTBIEHHE KOTOPBIX He
MOpelyCMOTPEHO ~ HOPMATHBHBIMHM  TIPABOBBIMH  @KTaMM,  PETyTHPYIOIIMMH
OTHOLIEHWsI, BO3HMKAIONIME B CBA3M C MPENOCTABICHWEM YCIYTH, a TaKKe
TpeboBaTh OT 3asBUTEIs PEeIOCTABICHHS JOKYMEHTOB ¥ UH(OPMAIUH, KOTOPEIE B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMU NIPABOBLIMM AKTAMH HAXOJATCS B PACIOPSKEHUU
rOCYJapCTBEHHBIX OPraHoB, MPENOCTABISIONMX YCIYTY, HHBIX IOCYIapPCTBEHHBIX
OpraHoB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOYNpaBleHWss H (MIM) TIOABEIOMCTBEHHBIX
rOCyZapCTBEHHBIM OpraHaM W OpraHaM MECTHOTO CaMOyNpaBieHHs OpraHu3alui,
YYACTBYIOMIUX B TIPEIOCTABIEHUM TOCYNAPCTBEHHOH YCIyrH, 3a HCKIIOYEHHEM
JIOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B dvacTu 6 crareM 7 @enmepansHoro 3akona «06
OpraHU3alliy NPeI0CTAaBIEHN)S TOCYIapPCTBEHHBIX ¥ MYHHUIUIANBHBIX yCIyT».

7. Tlymkr 5.10 paspmena V AIMUHHCTPATHBHOIO PeraMeHTa HCKIIIOYNTE.

8. Omny6nuKoBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBIEHHWE HAa O(UIMAIBHOM caiiTe
MyHHIHITAIBHOrO paitona benebeesckuit paiton Pecrry6mukn barikoprocTat.

9.  Hacrosiee MOCTaHOBIIEHHE BCTYIAET B CHILY 110 HCTeYeHHH 5 AHEH co

JIHS €TO OITyONUKOBAHHS.

10.  KoHTposp 3a MCHONHEHHEM HACTOSILETO IOCTAHOBJIEHHS BO3JIOXKHTH
Ha U1.0. 3aMeCTHTeNs TINaBbl AJMHHMCTPAllMd MYHMUMNAIBLHOrO —paiioHa
BeneGeenckuii paiton Pecrry6nuku bamkoprocran O.B. Jlarummna.

10.A. Mypmunos
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«2.5 TIpaBOBBIM OCHOBAHHEM JJI IIPEJOCTABIICHHUS YCIYTH ABIAIOTCA:

KouseHtust o mpaBax pebeHka, omoGpeHHas ['eHepambHoii AccamOneeif
OOH 20.11.1989 r. («C6opumx MexAyHaponHBIX AorobopoB CCCP», BEITyck
XLVI, 1993 r.);

Kouctutytus  Poccmiickoit  ®enepaunn  («Poccuiickas  raseta»  otT
25.12.1993 1.);

Konctutyums PecnyGnukn Bamkoprocran («BemoMoctu Bepxosroro
Cosera u [lpasutensctBa Pecrmy6mukn - Bamkoprocran» ot 24.12.1993 r.
Ne BC-22/15);

OenepanbHpiii 3akor or 29.12.1995 r. Ne 223-03 «CemeliHbll Kofeke
Poccuiickoit ®enepanun («Poccuiickas razera» ot 27.01.1996 r. Ne 17);

®epepanbHsii 3akoH 0T 30.11.1994 1. Ne 51-®3 «I'paxmaHCKuil KOmeke
Poccuiickoit ®enepamun («Poccuiickas rasera» ot 08.12.1994 r. Ne 238-239);

QepepanbHbii 3akoH 0T 16.04.2001 r. Ne 44-®3 «O rocynapcTBeHHOM
GaHKe JaHHBIX O JETAX, OCTaBIIMXcA Ge3 momedeHus poautencity («Pocchiickas
raseta» ot 20.04.2001 r. Ne 78);

®epepanbHbIi 3akoH oT 06.10.2003 r. Ne 131-P3 «O6 obmux npuHIHNAX
OpraHU3allMi  MeCTHOTO caMoympableHHs B  Poccuiickoil  ®emepanmu»
(«Poccuiickas razetay ot 08.10.2003 1. Ne 202);

DepepanbHlil 3ak0H o 02.05.2006 1. Ne 59-@3 «O nopsiake paccMOTpeHus
obpamennit rpaxpan Poccuiickoii ®emepanmm»  («Poccuiickas raseray
ot 05.05.2006 . Ne 95);

DenepanpHplil 3akon or 27.06.2006 r. Ne 149-®3 «O6 undopmanuy,
HHOPMAHOHHBIX TeXHOIOTHAX H 0 3amuTe HHbopmanmn» («Poceniickas raseray
0T 29.07.2006 . Ne 165);

Oepepansheii 3akon PO ot 24.04.2008 1. Ne 48-03 «O6 omeke u .
noneuutenseTrey («Poccuiickas razeta» ot 30.04.2008 r. Ne 94);

Denepanbuplii sakor or 14.07.2010 1. Ne 210-®03 «O6 opraHu3anum
TIpeIOCTABNEHNA TOCYNapPCTBEHHBIX W MYyHMIMNANLHBIX ycayr» («Poccumifckas
razeta» ot 30.07.2010 r. Ne 168);

3axoH Poccuitcxoit ®enepannu 10.07.1992 r. Ne 3266-1 «O6 obpazopaHuny
(«Poccuiickas razeta» ot 31.07.1992 r. Ne 172);

3akon Poceniickoit ®epeparui oT 24.07.1998 1. Ne 124-03 «O6 0CHOBHEIX
rapaHTHAX npaB peGenka B Poccmiickoit ®emepanum» («Poccuiickas rasera»
ot 05.08.1998 . Ne 147);

Tocranosnenue Tlpasutensctba Poceniickoit Pepepamuu or 29.03.2000 r.
Ne 275 «OG yrBep:kmeHuH IlpaBun mepemadd JeTeli Ha yCBHIHOBIIEHHE
(ymouepeHue) 1 OCYHIECTBIEHHS KOHTPONS 33 YCJIOBIAME HX SKU3HH U BOCTIMTAHHS




[image: image4.png]B CeMBsX ychlHOBHTeneH Ha Tepputopuu Poccubickoif Pezeparuu u Ilpasun
HOCTAHOBKH Ha ydeT KOHCYNBCKMMH YupexIeHHsMH Poccuiickoil @emepaiyu
neTell, ABMOIMXCS TpaxiaHamd Poccuifickodl demepauy M YCHIHOBIEHHBIX
VHOCTPaHHBIMI TIpakKIaHAMH WM JuuaMu Oe3 rpaxpaHctBay («Cobpanue
3aKkoHogaTenscTBa Poceutickoit @enepamumy ot 10.04.2000 r. Ne 15 cr. 1590);

Tlocranoenenue IIpaButensctBa P® or 01.05.1996 r. Ne 542 «O6
yTBepxkAeHUN llepeuns 3a0oneBaHmii, IPH HANHMYEH KOTOPBIX JIMIO HE MOXeET
YCHIHOBHTR pebeHKa, NpPUHATE €ro IO ONeKy (TONeYUTEIbCTBO), B3ATH B
npueMHylo ceMbro» («Poccuiickas rasera» ot 21.05.1996 r. Ne 94);

[ocranosnenue IlpaBurenscrsa P® or 14.05.2009 r. Ne 423 «O6
OTHENBHEIX BOMPOCAX OCYINECTBICHHUS ONEKU M IOICYHUTENHCTBA B OTHOMICHHH
HeCOoBePIIEHHONETHHX Trpaxcaany («Poccuiickas razera» ot 27.05.2009 r. Ne 94);

IocraHoBnenne IlpaButensctsa P® or 17.11.2010 r. Ne 927 «O6
OTHENBHBIX BOMPOCAX OCYINECTBICHHS ONeKH W IMONCYUTENbCTBA B OTHOLIEHHH
COBEPIICHHONETHAX HENESCMOCOOHBIX MM  He IIONHOCTBIO  JeeclOCOGHBIX
rpaxgam» («CobpaHue 3akoHonaTenbcTBa POy 0T 29.11.2010 1. No 48 ct. 6401);

TlocranoBnenue IlpasurensctBa PO ot 19.052009 r. Ne 432 «O
BpeMeHHOH mMepedaue AeTelf, HAXOIAMINXCA B OPTaHM3ALMAX IS AeTel-CHPOT I
netedt, octapmmxcs Ge3 IOIedeHHA poauTeNeil, B CeMBH TPAXIAH, MOCTOAHHO
NPOXKHBAIOLIMX Ha TeppHTopuH Poccutickoil Penepauunny» («Poccuiickas raseray
ot 27.05.2009 r. Ne 94);

3akon PecrryGmuxn bamkoproctan ot 28.12.2005 r. Ne 260-3 «O HamereHHN
OpPraHOB ~ MECTHOTO  CAMOYNpABICHHA  OTASNBHBIME  TOCYAaPCTBEHHBIMH
nonHoMouHsiMy Pecriy6nmxu Bamxoproctan» (omyGnukoBanne — «PecmyGimka
Bbamkoprocran» Ne 248 (25981) or 29.12.2005 r; Ne249 (25982) or
30.12.2005 r., c1p. 2);

3akon PecmyGnuku Bamkoproctan or 09.01.2002 r. Ne 292-3 «O6
OpraHH3algd AeATEABHOCTH OPTAHOB ONEKH W HoHeUHTeNnscTBa B PecrryGimke
Bamxoprocran» («Pecriybnuka Bauikoproctan», Ne 29 (25009) ot 12.02.2002 1.);

3axon Pecny6mukn Bamkoprocran or 29.10.1992 r. NeBC-13/32 «0O6
o6pazoanun» («Bexomoctu BepxosHoro Coserta u IlpaBuTenscTba PecmyGnuku
Bamkoprocrany, 1993 1., Ne 4, c1. 77);

Tlocranoenenue  IlpasutensctBa  Pecmy6muku — BamkoprocTaH — OT
30.07.2009 r. Ne 300 «O6 yrBepKAeHHH NEpedHs IOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT
(dpynkumit) Pecnybnuxku BamkoproctaH» (TeKCT XOKyMeHTa OIYONHKOBAH He
ObLm);

Mocranosnenne  IlpaeutensctBa  Pecmybnuki — Bamoprocran — oT
26.12.2011 r. Ne 504 «O pa3paGoTke W YTBEPNKACHMH AIMUHHCTPATUBHBIX
PernamMeHToB WCIIONHEHHS ToCyIapCTBEHHBIX (GYHKUHE M aJIMHHHCTPAaTHBHBIX
PEeINaMEeHTOB  MpPelOCTaBIEHHs  [OCYJAapCTBEHHBIX  ycnyr»  («BemoMocth
Tocynapcteennoro Co6panust - Kypyaras, Ilpesumenta n IlpaBuTenscTBa
Pecry6nnkn Bamxoproctamy, 02.02.2012, Ne 4(370);

Tlopsmox pa3paGoTku M yTBepKASHHA aJMHHHCTPATHBHEIX DErNIAMEHTOB
NpeNoCTABICHUS  MyHHIMNANBHBIX ~ YClAyr B MyHHUHMIAZbHOM  palione
Denebeeseknit paiioH PecnyGnnxu Bamxoprocran, YTBEpPK TCHHBIT




[image: image5.png]TOCTAHOBNICHHeM AIMHUHHCTpallUHd MYHHIUNANBHOTO paiioHa BeneGeenckuit
paiion PecryGnuxn Bamkoprocran ot 30.01.2012 r. Ne 129 «O6 opranusanun
MpenocTaBieHns  MYHHLOUIATBHBIX  YCIYT B MYHHIMIOATBHOM  paiioHe
benebeeBckuii paiion PecmyGnnkn BamkopToctam»;

TMonoxxenne 06 oOTHAeNe ONMEKM M MOICUMTENBCTBA, YTBEPHKIEHHOE
16.06.2009 r. AnMuHHCTpanyell MyHULINIANpHOTO paiioHa benebGeeckuit paiion
Pecny6nuxu Bamkoprocran.

WHBIE HOPMATHBHBIE IIPAaBOBBIE aKTH Poccuiickoli Memepamyn  H
PecnyGruxu Bamkoproctan B chepe mepeaaun AeTeH-CHPOT U AeTeH, OCTARIIHXCA
6e3 nonedeHnd povTeNeit, Ha BOCIUTAHHE B 3aMeHIAIOIINe CeMbH IPaXdaH.

OcHOBaHHEM s IIPeNOCTABIEHUA YCIYTH SBISIETCS Mpe/IoCTaBIeHHe
TpaXkJaHMHOM  3adBICHHA M TlakeTa  JIOKYMEHTOB,  HpPeJyCMOTPeHHBIX
TIYHKTOM 2.6.1 Hactosimero PermamMeHnTa B OTHEN ONEKH M IONEYUTENbCTRA, HIH
gepe3 MOLL»
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O6 yTBepsIeHHH AIMHHHCTPATHBHOIO PerjaMeHTa 10 MNpeJocTABJIEHHIO
rocyJapCcTBeHHOH YCJIyrH, IepeJaHHOH B COOTBETCTBHH ¢ 3aKOHOM
Pecny6auxn Bamkoproctan ot 28.12.2005 r. Ne 260-3 opranam MecTHOro
CaMOYNpaBJIeHHs1 IS OCYHIECTBJIEHHSl OTACJNbHBIX IOCYAAPCTBEHHBIX
nosiHomounii, «IIpegocrapienne nHdopManuu, NpHeM I0KYMEHTOB OpraHaMH
ONeKH M TONEYHTEeIbCTBA OT JIHIN, JKeJAIOIHX YCTAHOBHTH  OIEKY
(MONeYHTeNbCTBO) MM NATPOHAXK HAX ONpEJeJeHHON KaTeropueil rpaxian
(MasioieTHue, HecoBepIIEHHO/IETHHE, IPH3HAHHbIC B YCTAHOBJIEHHOM MOpsIKe
HeleecriocOOHbIMHE), BKJIOYasi MOAGOp, Y4YeT H IMOArOTOBKY TI'paMIaH,
BbIPa3HBUIMX ’KeJIaHHE CTATh ONEKYyHAMH HJIH NONeYHTeJsIMH JIHGO MPUHATH
Aerei, ocTaBmuxcsi 6e3 MomeyeHHsi PoAMTelNeil, B ceMbI0 HA BOCHHTAHHE B
HHBIX  YCTAHOBJIEHHBIX cemMelHbIM 3aKOHOAATE/IbCTBOM popmax;
npefocTapjienne HHGOPMANMH O JeTAX, OCTABIUMXCS G(e3 MNoOmedYeHHs» Ha
TePPUTOPHM MYHHUMNAJbLHOr0 paiiona BeneGeeBckuii paiion

Pecny6ankn Bamkoprocran

Bo ucnonuenne ®enepansHoro 3akona ot 27.07.2010 r. Ne 210-®3 «O6
OpraHM3allii TPEeOCTaBIEeHNs TOCYIapCTBEHHBIX M MYyHHIHIAIBHBIX YCIyT»,
Cewmeiinoro konekca Poceniickoit ®enepaunu ot 29.12.1995 r. Ne 223-®3, 3axona
Pecry6nuku Bamkoproctan ot 28.12.2005 1. Ne 260-3 «O HajieleHHH OpraHoB
MECTHOTO CaMOYNPABJIEHHsI OTJENBbHBIMH [OCYIApCTBEHHBIMA TOJHOMOYHSMHE
Pecry6nukn  Bamkoprocran», 3akoHa Pecrny6muku  Bamkoproctam ot
09.01.2002 r. Ne 292-3 «O6 OpraHM3alUMH [IEATENBHOCTH OPraHOB OMEKH M
norneunTesnbeTBa B Pecrybnuke bamkoprocrany, IToctanosienus [IpaButenscrsa
Pecny6nukn Bamkoprocran ot 30.07.2009 1. Ne 300 «O6 yTBepskAeHUH Mepedns
rocynapctBeHHblx  yenyr  (dynkumit)  Pecny6imkm  Bamkoprocram», B
cootercTBHM ¢ IlopsnkoM pa3paGOTKH M yTBEpXKACHHS aIMUHMCTPATHBHBIX
PErJIaMEeHTOB MPEIOCTaBIEHHs. MYHUIMIATBHEIX YCIYT B MyHULUITAIBLHOM paioHe
Benebeenckuit paiion Pecry6nukn Bamkoprocran, YTBEpIKICHHBIM
[Mocranosnennem  I'maBel ~ AIMHHHCTPAllMH — MYHHUMIAIBHOTO  paifoHa
benebeencknii paiion Pecry6inku Bamkoprocran ot 30.01.2012 r. Ne 129 «O6
OpraHu3alyy IpeoCTaBNeHNs MyHHIUMANBHEIX YCIyT B MYHHLUNIATBHOM paifoHe
Benebeenckuii paiton Pecry6nukn bamkoproctan», B LENSX pealu3aluu Mpas 1
3aKOHHBIX ~HMHTEPECOB TPaKJaH IPH HUCIIONHEHWH OpraHaMd MECTHOTO
CaMOyIpaB/ieHUss MyHMIUIANBHBIX ¥ TOCYJapCTBEHHBIX YCIYT, ofecredeHus
myONMYHOCTH M OTKPHITOCTH, [OBBIIICHHS KayecTBA M JOCTYNHOCTH
MPEN0CTaBIeH s FOCY1apCTBEHHON YCIyTH,

IIOCTAHOBJISIO:




[image: image7.jpg]1. VTBepAuTh mNpuiaraeMbii  AJIMUHUCTPATHBHBIH pPErjiaMeHT o
MPEJOCTABICHHIO T'OCYapCTBEHHON YCIYTH, TMepelaHHOH B COOTBETCTBHH C
3akoHoMm Pecny6muku bamkoprocran ot 28.12.2005 r. Ne 260-3 opranam
MECTHOTO CaMOYTIPABIEHUS JUISl OCYIIECTBICHHS OT/ENBHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
nonHomoun#i, «IIpemocraBnenre HHGOPMAlUHM, TpPHEM JOKYMEHTOB OpraHaMH
OIIeK! ¥ MOTEUHTEeIECTBA OT JIHII, JKENAIOHX YCTAHOBUTH OMeEKy (IIOIeUYUTENCTBO)
WIM TIaTPOHaX HaJ  ONpeleNeHHOW KaTeropueidl TpaxmaH —(ManoJieTHHe,
HECOBEepIIeHHONETHHE, NpU3HAHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM TopsiiKe
HeJIeecrioCOOHBIMH), BKJIFOYas TOAGOp, Y4eT M MOATOTOBKY T'PaK/IaH, BBIPA3HBIIMX
JKeJlaH|e CTaTh ONEKyHaMM WM TOIEYUTENIMH JIMOO NPHHSTH NeTel, OCTaBIIIXCS
6e3 momedeHuss popuTeNeil, B CeMbIO HA BOCIHTAHHE B HHBIX YCTAHOBJIEHHBIX
CeMeHHBIM 3aKOHOJATeNbCTBOM (opMax; NpenocTaBleHre MHGOPMALUU O AETSX,
ocTaBmIUXCS 6e3 IONeueHHsy Ha TEPPUTOPUM MYHUIUNATBHOTO paifoHa
BenebGeenckuii paiion PecriyGnuku Barukoprocras.

2. Onyb6mukoBaTs HacTosmee [locranoBNeHHe HA ODHIMAIEHOM calTe
MYHHIMNAIBHOTO paiiona BeneGeeBckuii paiion Pecry6iku Barkoprocras.

3. Hacrosiee IToctaHOBNIeHHE BCTyNaeT B CUILy IO MCTEUEHHH S5 JHEH
CO JIHSI €0 OITyOIUKOBAHUS.

4. KoHTpomb 3a HCIOJHEHHEM IAaHHOTO IMOCTAHOBIIEHMs BO3IOXHUTH Ha
3aMecTUTeNs IJaBbl AJIMHHUCTPALMM MYHUIMIATbHOrO paiioHa beneGeeBckuit
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УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы Администрации

муниципального района Белебеевский район 

Республики Башкортостан


от 14 сентября 2012 г. № 2217
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению государственной услуги, переданной в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 28.12.2005 г. № 260-з органам местного самоуправления для осуществления отдельных государственных полномочий, «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, признанные в установленном порядке недееспособными), включая подбор, учет и подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах; предоставление информации о детях, оставшихся без попечения» на территории муниципального района 
Белебеевский район Республики Башкортостан
I. Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению государственной услуги, переданной в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 28.12.2005 г. № 260-з органам местного самоуправления для осуществления отдельных государственных полномочий, «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, признанные в установленном порядке недееспособными), включая подбор, учет и подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах; предоставление информации о детях, оставшихся без попечения» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов оказания государственной услуги, предоставляемой в связи с наделением государственных полномочий по организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 28.12.2005 г. № 260-з «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Башкортостан» (далее – услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок взаимодействия с федеральными органами  исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления при предоставлении услуги.

Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, возникающие между гражданами, которым может быть предоставлена услуга, и отделом опеки и попечительства Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – отдел опеки и попечительства).
1.2 Получателями услуги могут выступать совершеннолетние, дееспособные граждане Российской Федерации (далее – заявители), с учетом следующих критериев:
- не имеющие противопоказаний (заболеваний), при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью (приложение № 3 к настоящему Регламенту);
- не лишенные или ограниченные когда-либо в родительских правах;
- не отстраненные от выполнения обязанностей опекуна (попечителя) по суду;
- не являющиеся бывшими усыновителями, если усыновление отменено по их вине;
- не имеющие судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- проживающие в жилых помещениях, соответствующих санитарным и техническим правилам и нормам;
- не страдающие хроническим алкоголизмом и наркоманией;
- имеющие постоянное место жительства на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (подтвержденное регистрацией по месту жительства).
- имеющие доход, обеспечивающий подопечному прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации. 
1.3 В настоящем Регламенте используются следующие основные понятия:

опека – форма устройства малолетних граждан (не достигших возраста четырнадцати лет несовершеннолетних граждан) и признанных судом недееспособными граждан, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (опекуны) являются законными представителями подопечных и совершают от их имени и в их интересах все юридически значимые действия; 

попечительство – форма устройства несовершеннолетних граждан в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет и граждан, ограниченных судом в дееспособности, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (попечители) обязаны оказывать несовершеннолетним подопечным содействие в осуществлении их прав и исполнении обязанностей, охранять несовершеннолетних подопечных от злоупотреблений со стороны третьих лиц, а также давать согласие совершеннолетним подопечным на совершение ими действий в соответствии со статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерации;

подопечный – гражданин, в отношении которого установлена опека или попечительство;

недееспособный гражданин – гражданин, который вследствие психического расстройства не может понимать значения своих действий или руководить ими, признанный судом недееспособным;

опекун – лицо, назначенное в установленном законом порядке законным представителем малолетнего (не достигшего возраста четырнадцати лет несовершеннолетнего гражданина) и признанного судом недееспособного гражданина.
попечитель – лицо, назначенное в установленном законом порядке законным представителем над несовершеннолетними в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет, а также над гражданами, ограниченными судом в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами.
1.4  Услуга предоставляется отделом опеки и попечительства в связи с наделением государственных полномочий по организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.
1.5 Требования к порядку информирования о предоставлении услуги:

1.5.1 Место нахождения отдела опеки и попечительства: 452000, Республика Башкортостан, ул. Красная, д.116.

График приема посетителей: ежедневно с 9.00 до 13.00 (выходные – суббота, воскресенье, праздничные дни).

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.  
1.5.2  Справочный телефон отдела опеки и попечительства 8 (34786) 4-30-90.
1.5.3 Официальный интернет-сайт муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан: www.belebey-mr.ru.

1.5.4 Адрес электронной почты отдела опеки и попечительства: belopeka@mail.ru.
1.5.5 Информация об услуге предоставляется непосредственно в помещении Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – Администрация района) (на личном приеме у специалиста отдела опеки и попечительства, на информационных стендах, на официальном интернет-сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации, путем издания информационных материалов на бумажных носителях, в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Консультации по вопросам предоставления услуги проводятся начальником и специалистами отдела опеки и попечительства в течение приемных часов рабочего дня.
Консультации о порядке подачи заявлений, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиях к этим документам предоставляются:
- при устном или письменном обращении заявителя к специалистам отдела опеки и попечительства; 
- с использованием средств телефонной, электронной связи;
- при обращении на официальный интернет-сайт муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, в МФЦ.
С момента приема документов специалистом отдела опеки и попечительства, заявитель имеет право на получение  сведений о ходе предоставления  услуги при личном обращении в отдел опеки и попечительства, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения  какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

Заявители, представившие в отдел опеки и попечительства документы, необходимые для передачи в их семью детей на воспитание, в том числе для установления опеки над недееспособными гражданами, в обязательном порядке информируются специалистами отдела:

о возможности отказа в передаче им ребенка на воспитание;

о прохождения обучения;
о сроках рассмотрения документов и выдачи гражданину заключения о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители); 

о сроках подбора ребенка для передачи его в замещающую семью на воспитание;

о сроках, в течение которых действительны документы граждан, необходимые для подбора и передачи ребенка в замещающую семью на воспитание.

Специалисты отдела опеки и попечительства, осуществляющие индивидуальное устное консультирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. 

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела опеки и попечительства, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за  необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации.
На официальном интернет-сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению  услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для предоставления  услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  услуги;

- месторасположение, график (режим) работы отдела опеки и попечительства, номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты, по которым заявители могут получить информацию.
На информационном стенде размещается следующий информационный материал:

- извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению  услуги;

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- информация о порядке предоставления  услуги;

- перечень документов, для предоставления  услуги;

- основания для назначения опеки (попечительства); 

- основания отказа в назначении опеки (попечительства); 

- извлечения из текста настоящего Регламента;

- формы и образцы документов для заполнения;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
II. Стандарт предоставления услуги

2.1 Наименование услуги: «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, признанные в установленном порядке недееспособными), включая подбор, учет и подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах; предоставление информации о детях, оставшихся без попечения» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

2.2 Наименование органа, предоставляющего услугу – отдел опеки и попечительства.
2.3 Результатом предоставления услуги является:

2.3.1 информирование граждан о детях, оставшихся без попечения родителей; 

2.3.2 выдача лицу, желающему установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, признанные в установленном порядке недееспособными), либо выразивших желание стать опекунами или попечителями или принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах:

- решения органа опеки и попечительства о назначении его опекуном или об отказе в назначении его опекуном в форме постановления Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан;

- решения органа опеки и попечительства о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном – в форме заключения отдела опеки и попечительства.
2.4 Общие сроки предоставления услуги: 

подбор на воспитание в семью опекуна, попечителя, приемного родителя осуществляется в течение двух лет со дня постановки гражданина на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем, приемным родителем;

срок предоставления  услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов.
Участие МФЦ в предоставлении  услуги не должно приводить к увеличению срока ее предоставления, установленного нормативными правовыми актами, регламентирующими предоставление  услуги.

2.5 Правовым основанием для предоставления услуги являются:
Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г. («Сборник международных договоров СССР», выпуск XLVI,       1993 г.);

Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 г.);

Конституция Республики Башкортостан («Ведомости Верховного Совета и Правительства Республики Башкортостан» от 24.12.1993 г. № ВС-22/15);
Федеральный закон от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ «Семейный кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 27.01.1996 г. № 17); 

Федеральный закон от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ «Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 08.12.1994 г. № 238-239);

Федеральный закон от 16.04.2001 г. № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» («Российская газета» от 20.04.2001 г. № 78);

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 г. № 202); 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 г.        № 95);

Федеральный закон от 27.06.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета» от 29.07.2006 г. № 165);

Федеральный закон РФ от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Российская газета» от 30.04.2008 г. № 94);

Федеральный закон от 14.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168);

Закон Российской Федерации 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» («Российская газета» от 31.07.1992 г. № 172);

Закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» от 05.08.1998 г. № 147); 

Постановление Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 г. № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 10.04.2000 г. № 15 ст. 1590);

Постановление Правительства РФ от 01.05.1996 г. № 542 «Об утверждении Перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью» («Российская газета» от 21.05.1996 г. № 94);

Постановление Правительства РФ от 14.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» («Российская газета» от 27.05.2009 г. № 94); 

Постановление Правительства РФ от 17.11.2010 г. № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» («Собрание законодательства РФ» от 29.11.2010 г. № 48 ст. 6401); 

Постановление Правительства РФ  от 19.05.2009 г. № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации» («Российская газета» от 27.05.2009 г. № 94);  

Закон Республики Башкортостан от 28.12.2005 г. № 260-з «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Башкортостан» (опубликование – «Республика Башкортостан» № 248 (25981) от 29.12.2005 г.; № 249 (25982) от 30.12.2005 г., стр. 2);

Закон Республики Башкортостан от 09.01.2002 г. № 292-з «Об организации деятельности органов опеки и попечительства в Республике Башкортостан» («Республика Башкортостан», № 29 (25009) от 12.02.2002 г.);
Закон Республики Башкортостан от 29.10.1992 г. № ВС-13/32 «Об образовании» («Ведомости Верховного Совета и Правительства Республики Башкортостан», 1993 г., № 4, ст. 77);
Постановление Правительства Республики Башкортостан от 30.07.2009 г.   № 300 «Об утверждении перечня государственных услуг (функций) Республики Башкортостан» (текст документа опубликован не был);

Постановление Правительства Республики Башкортостан от 26.12.2011 г.   № 504 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Ведомости Государственного Собрания - Курултая, Президента и Правительства Республики Башкортостан», 02.02.2012, № 4(370);
Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе Белебеевский район Республики Башкортостан, утвержденный Постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 30.01.2012 г. № 129 «Об организации предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе Белебеевский район Республики Башкортостан»;

Положение об отделе опеки и попечительстве, утвержденный 16.06.2009 г. Главой Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Башкортостан в сфере передачи детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в замещающие семьи граждан.
Основанием для предоставления услуги является предоставление гражданином заявления и пакета документов, предусмотренных п.2.6.1 настоящего Регламента в отдел опеки и попечительства, или через МФЦ.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами  для предоставления  услуги:
2.6.1 Заявитель самостоятельно представляет в отдел опеки и попечительства следующие документы для установления опеки (попечительства) над несовершеннолетним:
1) заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем) (приложения № 4, 5 к настоящему Регламенту);

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность;

3) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы;

3.1) для пенсионеров - копию пенсионного удостоверения, 
4) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства;

5) копию финансового лицевого счета с места жительства;
6) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (приложения № 6, 7 к настоящему Регламенту);
7) копию свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);
8) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью (приложения 8, 9 к настоящему Регламенту).

Заявление-согласие членов семьи заявителя должны быть заполнены собственноручно на приеме у специалиста отдела опеки и попечительства. В случае невозможности по уважительной причине (удаленности места работы, болезни и иных причин), заявление может быть написано не на приеме у специалиста, однако подпись заявителя должна быть удостоверена по месту жительства, работы (учебы) с приложением справки с места работы (учебы) либо нотариально;
9) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу отдела опеки и попечительства на безвозмездной основе);
10) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (при наличии);
11) автобиографию.
2.6.2 Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, могут быть поданы гражданином в отдел опеки и попечительства лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, при наличии необходимого соглашения о взаимодействии, а также технических возможностей, с последующим предоставлением оригиналов документов.
2.6.3 Посредством межведомственного информационного взаимодействия, отделом опеки и попечительства самостоятельно запрашиваются в соответствующих уполномоченных органах следующие документы:

1) справка о размере пенсии, выданная территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации за последние 12 месяцев;
 2) документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение;
 3) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.
Для направления запросов о предоставлении указанных документов заявитель обязан предоставить в отдел опеки и попечительства сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов, а именно паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
2.6.4 Документы, предусмотренные подпунктами 3 - 5 и 9 пункта 2.6.1. и подпунктами 1 - 3 пункта 2.6.3 настоящего Регламента, принимаются отделом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом 6 пункта 2.6.1 - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.
2.6.5 Запросы, предусмотренные пунктом 2.6.3 настоящего Регламента, направляются отделом опеки и попечительства в соответствующий уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Ответы на запросы отдела опеки и попечительства о предоставлении документов, предусмотренных подпунктами 3.1 пункта 2.6.1, 2 пункта 2.6.3 настоящего Регламента, направляются в отдел опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса, документ, предусмотренный подпунктом 3 пункта 2.6.3 настоящего Регламента – в течение 10 рабочих дней.
Недопустимо требовать от заявителя документы и информацию или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, а также требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6    статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных и государственных услуг муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан:

- выдача медицинского заключения (справки) о состоянии здоровья;

- выдача документа с указанием лицевого счета гражданина и (или) иных необходимых справок и документов

- предоставление сведений с места учебы, в т.ч. справок о размере стипендии,  характеристик, сведений об окончании образовательного учреждения, прекращении его пребывания в учреждении социального обслуживания, образовательной организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также в учреждении профессионального образования

- выдача справки о составе семьи и (или) справки о регистрации по месту жительства

- выдача копии финансового лицевого счета (для многоквартирных жилых домов), выписки из домовой книги (для индивидуальных жилых домов)

- предоставление документов, подтверждающих размеры и источники доходов всех членов семьи.
2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в принятии документов к рассмотрению по существу.

Заявителю отказывается в приёме документов по следующим основаниям:

- предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1 данного раздела Регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.6.3 Регламента, запрашиваемых отделом опеки и попечительства самостоятельно;

- отказ заявителя дать письменное согласие на обработку его персональных данных;

- заявление заявителя не поддаётся прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- несоответствие одного из документов, указанных в пункте  2.6 Регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений.
2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении услуги.

Услуга не предоставляется в случаях:

- достижение ребенком совершеннолетия, в отношении которого обратившийся  гражданин желает установить опеку;

-   прекращения опеки или попечительства, расторжение договора об осуществлении опеки или попечительства (в том числе по договору о приемной семье) по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, в отношении обратившегося гражданина;

-    возвращение в кровную семью ребенка, в отношении которого обратившийся  гражданин желает установить опеку;

-    отсутствие статуса ребенка-сироты и ребенка, оставшегося без попечения родителей, в отношении которого обратившийся  гражданин желает установить опеку;

-    отсутствие жилого помещения у кандидата в опекуны (попечители), приёмные родители;

-     доход кандидата ниже прожиточного минимума;

-     медицинские противопоказания;

-     наличие судимости за умышленные преступления против жизни и здоровья граждан;

-      в представленных документах указаны ложные сведения.

Заявителю может быть отказано в предоставлении  услуги, в случае несоответствия гражданина критериям, указанным в пункте 1.2 настоящего Регламента, препятствующим установлению опеки (попечительства).

2.10 Услуга в соответствии с законодательством Российской Федерации заявителям предоставляется бесплатно.
2.11 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  и  документов, необходимых для предоставления  услуги, составляет 1 час.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет 30 минут.

2.12 Максимальный срок регистрации заявления составляет 1 день с  момента его поступления в отдел организации работы с документами и с обращениями граждан Администрации района, осуществляющий прием и регистрацию письменных обращений (заявлений) граждан.
2.13 Требования к местам предоставления услуги.

2.13.1 Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление  услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста. Исполнение  услуги осуществляется в рабочем кабинете,  на рабочем месте. 

2.13.2 Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление  услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

2.13.3 Места, предназначенные для предоставления услуги оборудуются: 

информационными стендами; 

места, в которых исполняется  услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи; 

помещение, в котором исполняется услуга, должно содержать место для ожидания приёма заявителем, оборудованное местами для сидения, а также столом (стойкой) для возможности оформления документов с наличием бумаги и ручки для записи информации. 

2.14 Показатели доступности и качества услуги: 

соблюдение сроков предоставления услуги и условий ожидания приема;

своевременное, полное информирование об услуге посредством форм информирования, предусмотренных Регламентом;

обоснованность отказов в предоставлении услуги;

количество обоснованных жалоб граждан, связанных с предоставлением  услуги;

получение услуги в электронной форме, если это не запрещено законом;
возможность получения услуги через МФЦ (при наличии технических возможностей).
III. Административные процедуры

3.1 Предоставление услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений;

2) рассмотрение документов для установления права на услугу, установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства), обследование условий жизни заявителя и составление акта, формирование личного дела заявителя;
3) направление запросов отделом опеки и попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения документов, необходимых для формирования личного дела заявителя;
4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении  услуги, уведомление заявителя о принятом решении;

5) подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги; 


6)  выдача результатов услуги заявителю (муниципального правового акта).


Блок-схема процедуры по предоставлению услуги представлена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3.2 Прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.2.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с письменным заявлением о назначении его опекуном (попечителем) или о возможности быть опекуном (попечителем) в отдел опеки и попечительства с комплектом документов, соответствующий перечню документов, указанного в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, необходимых для установления опеки (попечительства), либо получение заявления и всех необходимых документов по почте. Заявление должно содержать опись предоставляемых документов.
3.2.2 Должностным лицом, ответственным за прием заявления является специалист отдела опеки и попечительства.

Должностным лицом, ответственным за регистрацию заявления, является специалист отдела организации работы с документами и с обращениями граждан Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

3.2.3 Содержание административной процедуры, продолжительность, максимальный срок ее выполнения.

При получении заявления о назначении заявителя опекуном (попечителем) со всеми необходимыми документами на приеме либо по почте, специалист отдела опеки и попечительства устанавливает предмет обращения, проводит сверку представленных документов оригиналов и копий в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, в последующем передает данное заявление на регистрацию в отдел организации работы с документами и с обращениями граждан Администрации района.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, в том числе наличие обстоятельств, являющимися основаниями для отказа в принятии документов к рассмотрению по существу в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявитель может устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления  услуги, специалист возвращает ему заявление и представленные им документы.

Если при установлении фактов отсутствия документов, в том числе несоответствия представленных документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, а также при наличии обстоятельств, представленных в пункте 2.8 настоящего Регламента, заявитель, настаивает на приеме заявления и документов для предоставления услуги, специалист принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов.

Максимальный срок приема документов не может превышать 45 минут.
Регистрация обращения. 

Специалист, ответственный за регистрацию заявлений, вносит в журнал входящей корреспонденции запись о регистрации заявления в соответствии с правилами ведения учета документов: 

-порядковый номер записи; 

-данные о заявителе; 

-сведения о содержании обращения. 

Максимальный срок регистрации заявления – 1 рабочий день.

Результат данного административного действия – регистрация представленных заявителем заявления и документов.

Способ фиксации административного действия – регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции.

3.3 Рассмотрение документов для установления права на услугу, установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства), обследование условий жизни заявителя и составление акта, формирование личного дела заявителя.

3.3.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение заявления и пакета документов, прошедших регистрацию в отдел организации работы с документами и с обращениями граждан Администрации района.

3.3.2 Должностным лицом, ответственным за формирование личного дела заявителя и установления права на услугу, в том числе за установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства) и обследования условий жизни заявителя, является специалист отдела опеки и попечительства, назначенного в установленном порядке ответственным за выполнение данных процедур начальником отдела опеки и попечительства.

3.3.3 Содержание административной процедуры, продолжительность, максимальный срок ее выполнения.

Специалист отдела опеки и попечительства после регистрации заявления и получения пакета документов формирует личное дело заявителя.

Специалист отдела опеки и попечительства в течение 7 дней со дня предоставления документов проводит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном, попечителем. При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем, отдел опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя. 
Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина стать опекуном, попечителем указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем. Акт обследования подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом отдела опеки и попечительства и утверждается начальником отдела опеки и попечительства (приложения № 10, 11 к настоящему Регламенту).

Акт обследования оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, второй хранится в отделе опеки и попечительства. 
Максимальный срок выполнения действия по составлению акта обследования – не более 7 дней со дня предоставления документов.

3.3.4 Результатом административной процедуры является определение наличия оснований для установления права заявителя на получение услуги.
3.3.5 Способ фиксации результата выполнения административного действия – составление акта обследования специалистом, проводившего оценку жилищно-бытовых условий, и утверждение его начальником отдела опеки и попечительства.

3.4 Направление запросов отделом опеки и попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения документов, необходимых для формирования личного дела заявителя.
Недопустимо требовать от заявителя документы и информацию или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, а также требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6    статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.4.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является не предоставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 2.6.3 настоящего Регламента, необходимых для предоставления  услуги.

3.4.2 Запросы отправляются специалистом отдела опеки и попечительства, ответственным за их направление.

3.4.3 Содержание административного действия, продолжительность, максимальный срок его выполнения.

Специалист оформляет запросы в соответствующие уполномоченные органы, предоставляющие требуемые документы и сведения. Срок оформления и отправки запроса в соответствующий орган или организацию не должен превышать 3 рабочих дней, направление запросов осуществляется параллельно с проведением обследования условий жизни гражданина.
Специалист, ответственный за ведение личного дела заявителя, при поступлении ответов на запросы, дополняет ими личное дело заявителя.
Максимальный срок исполнения указанного административного действия – 5 рабочих дней, в некоторых случаях – 10 рабочих дней, со дня предоставления заявителем документов.
3.4.4 Результатом административной процедуры является получение ответов на запросы и формирование полного пакета документов заявителя.
3.5 Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении  услуги, уведомление заявителя о принятом решении.
3.5.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для решения вопроса о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном), либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном), является полный пакет документов заявителя.

3.5.2 Должностным лицом, ответственным за принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги, является начальник отдела опеки и попечительства.

3.5.3 Содержание административной процедуры, продолжительность, максимальный срок ее выполнения.

Специалист отдела опеки и попечительства готовит: 1) решение (заключение) об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном); 2) решение о возможности быть опекуном; 3) решение о назначении опекуном, согласованное с начальником отдела, с указанием причин принятого решения, доводит до сведения заявителя. 

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 5 дней.

Результатом данной административной процедуры является принятое решение: об отказе в назначении опекуна; о возможности быть опекуном; о назначении опекуном. Заявитель уведомляется о принятом решении.

3.6 Подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении  услуги.

3.6.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги.

3.6.2 Должностным лицом, ответственным за выполнения административного действия является начальник отдела опеки и попечительства.

3.6.3 Содержание административной процедуры, продолжительность, максимальный срок ее выполнения.

Специалист отдела опеки и попечительства, назначенного ответственным за рассмотрение заявления заявителя и формирование его личного дела, готовит проект решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в форме проекта постановления Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан или об отказе в назначении опекуна, либо о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в форме заключения отдела опеки и попечительства (приложение № 2 к настоящему Регламенту).
Проект постановления Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна готовится в трех экземплярах, первоначально визирует начальник отдела опеки и попечительства, после чего данный проект проходит согласование в юридическом отделе Администрации района и с заместителем главы Администрации района, курирующего работу отдела опеки и попечительства, в случаях, когда проект постановления содержит в себе пункты, касающиеся защиты жилищных прав и интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - подлежит согласованию в комитете по жилищной политике Администрации района. Проект постановления, прошедший согласование, передается в отдел организации работы с документами и с обращениями граждан Администрации района, с приложением заявления и пакета документов. Подписанному постановлению Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан присваивается номер и дата регистрации.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет не более 12 дней. 

Решение о возможности или о невозможности заявителя быть опекуном (попечителем) оформляется в форме заключения отдела опеки и попечительства. Данное решение готовит специалист отдела опеки и попечительства, ответственного за ведение личного дела заявителя, на основании представленных документов и заявления заявителя. Заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) подписывается специалистом отдела опеки и попечительства, ответственного за ведения личного дела заявителя, и утверждается начальником отдела.
3.6.4 Результатом административной процедуры является постановление Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан о назначении опекуном; заключение органа опеки и попечительства о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном.
3.7 Выдача результатов  услуги заявителю (муниципального правового акта)
3.7.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является подписанное постановление Главы Администрации муниципального района Белебеевский район РБ, либо заключения отдела опеки и попечительства о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном.
3.7.2 Должностным лицом, ответственным за выдачу результатов услуги, является специалист отдела опеки и попечительства, назначенный ответственным за ведение дела заявителя.
3.7.3 Содержание административной процедуры, продолжительность, максимальный срок ее выполнения.


В случае отказа в установлении опеки (попечительства), в принятии детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах, специалист уведомляет заявителя по средствам телефонной связи, почтовой связи (заказным письмом с уведомлением) о принятом решении, выдавая заявителю решение о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) с указанием причин отказа и возвращает сданные заявителем документы в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения. Копии документов хранятся в отделе опеки и попечительства.
Решение (заключение) отдела опеки и попечительства о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) сообщается заявителю специалистом по средствам телефонной связи и передается заявителю лично под роспись в отделе опеки и попечительства.
Постановление о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна, либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) отделом опеки и попечительства заявителю в течение     3 дней со дня его подписания.
3.7.4 Результатом административной процедуры является получение гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), заключения о возможности быть опекуном (попечителем), либо постановления о назначении его опекуном (попечителем).

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги

4.1  Контроль за предоставлением услуги осуществляется заместителем Главы Администрации района, курирующим работу отдела опеки и попечительства, начальником отдела опеки и попечительства в пределах своей компетенции.

4.2 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется начальником отдела опеки и попечительства.
Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела опеки и попечительства положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, а также муниципальных правовых актов. 

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не реже одного раза в год.
4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность осуществления плановых проверок составляет 1 раз в год.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.4 В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

4.5 Должностные лица, участвующие в исполнении услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения услуги, в соответствии с требованием законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа
5.1 Заявитель услуги имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги.
5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, должностного лица отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  услуги;
2) нарушение срока предоставления услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, должностного лица отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения.

В рассмотрении обращения заявителю  отказывается в следующих случаях:

- при отсутствии сведений: об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилии, имени, отчестве физического лица, подписи, почтового адреса для ответа);

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, обращение остается без рассмотрения, а гражданину, направившему обращение, разъясняется  о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается. Оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу). О решении прекратить переписку уведомляется заявитель, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основанием для отказа в рассмотрении электронного обращения также может являться:

- поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

- некорректность содержания электронного сообщения (текст не поддается прочтению).
5.4 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, должностного лица отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, должностного лица отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, должностного лица отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) подпись заявителя;
6) дата составления жалобы. 
5.5 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел опеки и попечительства, предоставляющий услугу. Жалобы на решения, принятые начальником отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, подаются в Администрацию муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет-сайта муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, предоставляющего услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Должностными лицами, к которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:
- Глава Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (452000, Республика Башкортостан, г. Белебей,                 ул. Красная, д. 116, каб. 302, тел. приемной 8 (34786) 4-21-62);

- заместитель главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (452000, Республика Башкортостан, г. Белебей, ул. Красная, д. 116, каб. 312, тел. 8 (34786) 4-24-45);

- начальник отдела опеки и попечительства Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (452000, Республика Башкортостан, г. Белебей, ул. Красная, д. 116, каб. 209, тел. 8 (34786) 4-30-90).
5.6 При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

- обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу, также в электронной форме.

- представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- получать уведомление о переадресации письменного обращения в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.7 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8 Жалоба, поступившая в отдел опеки и попечительства, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица отдела опеки и попечительства, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.9 По результатам рассмотрения жалобы отдел опеки и попечительства, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом опеки и попечительства, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
от 14 сентября 2012 г. № 2217
БЛОК-СХЕМА 

по предоставлению государственной услуги, переданной в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 28.12.2005 г. № 260-з органам местного самоуправления для осуществления отдельных государственных полномочий, «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, признанные в установленном порядке недееспособными), включая подбор, учет и подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах; предоставление информации о детях, оставшихся без попечения» на территории муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан»














ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 
от 14 сентября 2012 г. № 2217
Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту
жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем,
опекуном (попечителем) или приемным родителем 
Ф.И.О. (полностью) _____________________________________________________  
Дата рождения _________________________________________________________
Ф.И.О. (полностью) _____________________________________________________
Дата рождения _________________________________________________________
 Адрес (место жительства, индекс) ________________________________________
Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи,  характерологические особенности кандидатов ____________________________________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Образование и профессиональная деятельность _____________________________
______________________________________________________________________
Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ___________________
______________________________________________________________________
Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе) _______________________________________________
______________________________________________________________________
Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью _________________________
______________________________________________________________________
Пожелания граждан по кандидатуре ребенка  _______________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан _________________________


(Ф.И.О. заявителя(ей))
______________________________________________________________________

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители)
	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(дата, подпись)


М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
ПЕРЕЧЕНЬ

ЗАБОЛЕВАНИЙ, ПРИ НАЛИЧИИ КОТОРЫХ ЛИЦО НЕ МОЖЕТ УСЫНОВИТЬ РЕБЕНКА, ПРИНЯТЬ ЕГО ПОД ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО), ВЗЯТЬ В ПРИЕМНУЮ СЕМЬЮ 

(утв. Постановлением Правительства РФ от 01.05.1996 г. № 542)
1. Туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета.

2. Заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации.

3. Злокачественные онкологические заболевания всех локализаций.

4. Наркомания, токсикомания, алкоголизм.

5. Инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета.

6. Психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.

7. Все заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I и II группы, исключающие трудоспособность.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
Главе Администрации муниципального района Белебеевского район Республики Башкортостан
_____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (-ей)по адресу: ________________
_____________________________________________________

ул._____________________________, д._______, кв._______

паспортные данные _____________________________

когда и кем выдан _______________________________

_____________________________________________________

социальный номер ______________________________

телефон ___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас назначить меня опекуном / попечителем над несовершеннолетним (ей, и) ребенком (детьми) и над его (её, их) имуществом:

___________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

дошкольника (и) __________________ или учащегося (ихся)  класса ________________  школы __________________________________________________________________________________________,

оставшегося (ейся, ихся) без попечения родителей по причине: ________________
(указать причину отсутствия родительского попечения  - если родители умерли, то указать № актовой  записи о смерти; если осуждены или лишены родительских прав, то приговор или решение суда; и т.д.)

мать Ф.И.О.___________________________________________________________________________________,

проживающая по адресу: ____________________________________________________________________

отец Ф.И.О.____________________________________________________________________________________,

проживающий по адресу: ____________________________________________________________________

Прошу закрепить право на жилую площадь  за несовершеннолетним (ей, и) по адресу:             _________________________________________________________________________________

О себе сообщаю сведения, за правильность которых несу ответственность:

1. Число, месяц, год рождения ____________________________________________________________

2. Место рождения _________________________________________________________________________

3. Место работы, должность, з/плата ______________________________________________________

4. Семейное положение _____________________________________________________________________

5. Не имеет ли судимости ___________________________________________________________________

6. Имеются ли собственные дети __________________________________________________________

7. Родственные отношения к ребенку _____________________________________________________
Данные  о ребенке:

1. Наличие имущества, сбережений, квартиры, земли, акций у ребенка _______________________________________________________________________________________________

2. Социальный номер ребенка _____________________________________________________________

3. Адрес проживания опекуна с подопечным ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Я, ______________________________________________________________________________, беру на себя ответственность за жизнь и здоровье несовершеннолетнего подопечного(ой, ых) _________________________________________________________________________

 и обязуюсь добросовестно выполнять опекунские обязанности.

Исполняя обязанности опекуна/  попечителя обязуюсь:

- ежегодно предоставлять отчеты о жизни и воспитании подопечного;

-  предоставлять справки с места учебы несовершеннолетнего (с 16 лет) в октябре и марте каждого года;

- систематически проводить медицинское обследование несовершеннолетнего;

- ставить в известность специалистов отдела опеки и попечительства  об изменении места жительства, места учебы и других изменений в семье.

Я,__________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

 Подпись ___________




Дата: ________________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
Главе Администрации муниципального района Белебеевского район Республики Башкортостан
_____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (-ей)по адресу: ________________
_____________________________________________________

ул._____________________________, д._______, кв._______

паспортные данные _____________________________

когда и кем выдан _______________________________

_____________________________________________________

социальный номер ______________________________

телефон ___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас назначить меня опекуном  над недееспособным (ой)  и над его (её) имуществом: ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. недееспособного (ой))

________________________________________________________________________________________________

(дата рождения)

Сведения о членах семьи недееспособного (ой): 

                (Ф.И.О., адрес проживания, телефон)

 __________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

О себе сообщаю сведения, за правильность которых несу ответственность:

1. Число, месяц, год рождения _____________________________________________________________

2. Место рождения ___________________________________________________________________________

3. Место работы, должность, з/плата _____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

4. Семейное положение _____________________________________________________________________

5. Не имеет ли судимости ___________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________

6. Родственные отношения к недееспособному (ой) _______________________________________________________________________________________________

Данные  о недееспособном (ой):

1. Наличие в собственности  имущества, сбережений, квартиры, земли, акций у недееспособного (ой) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Адрес проживания опекуна с подопечным (ой)    _______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Я, ______________________________________________________________________________, беру на себя ответственность за жизнь и здоровье недееспособного (ой) подопечного(ой) ___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

 и обязуюсь добросовестно выполнять опекунские обязанности.

Исполняя обязанности опекуна/  попечителя, обязуюсь:

- ежегодно предоставлять отчеты об условиях жизни и состоянии здоровья подопечного (ой);

- предоставлять отчеты об использовании денежных средств на содержание подопечного (ой) в январе каждого года;

- систематически проводить медицинское обследование недееспособного (ой);

- ставить в известность органы опеки об изменении места жительства и других изменений в семье.
Я,__________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

 Подпись ___________




Дата: ________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки),

желающего(ей) усыновить, принять под опеку (попечительство)

ребенка или стать приемным родителем.

Ф.И.О. кандидата__________________________________________________

Дата рождения____________________________________________________

Домашний адрес___________________________________________________

_________________________________________________________________

 ТЕРАПЕВТ                                         выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ИНФЕКЦИОНИСТ                            выявлено

                                                           не выявлено _________________________________________________________________

ДЕРМАТОВЕНЕРОЛОГ                   выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ФТИЗИАТР                                        выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ОНКОЛОГ                                          выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ПСИХИАТР                                        выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

НАРКОЛОГ                                        выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ МСЭК________________________________

___________    ____________________

    подпись                       расшифровка подписи

М. П.  Дата:__________________

Начальник отдела опеки и попечительства               М.П.      ___________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина,

желающего оформить опеку (попечительство) над недееспособным или не полностью дееспособным гражданином. 

Ф.И.О. кандидата________________________________________________________

Дата рождения    __________________________________________________

Домашний адрес __________________________________________________

_________________________________________________________________

Ф.И.О. недееспособного ____________________________________________

_________________________________________________________________

 ТЕРАПЕВТ                                         выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ИНФЕКЦИОНИСТ                            выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ДЕРМАТОВЕНЕРОЛОГ                   выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ФТИЗИАТР                                        выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ОНКОЛОГ                                          выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

ПСИХИАТР                                        выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

НАРКОЛОГ                                        выявлено

                                                           не выявлено

_________________________________________________________________

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ МСЭК________________________________

___________    ____________________

    подпись                       расшифровка подписи

М. П.  Дата:__________________
Начальник отдела опеки и попечительства               М.П.      ___________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
Главе Администрации муниципального района Белебеевского район Республики Башкортостан
_____________________________________________________,
______________________________________

          (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

проживающего по адресу: 

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ________________________________________________________________,

(для ребенка, достигшего возраста 10 лет) 

 «___»_____.______ года рождения, согласен(на), на установление надо мной опеки (попечительства) и назначение моим(и) опекуном(ами) гражданина(ки)/граждан _________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

«___»________________20__г.

__________________________

                                                                                                                  (подпись ребенка)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
Главе Администрации муниципального района Белебеевского район Республики Башкортостан
_____________________________________________________
______________________________________ 
______________________________________

______________________________________

проживающие по адресу: ________________
__________________________________________________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Мы,_______________________________________________________________ _______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. лиц, выразивших желание  взять   под опеку  (попечительство), на воспитание в приемную семью)

нижеподписавшиеся члены семьи, проживающие совместно с заявителем(ями),   согласны   на прием ребенка (детей) _______________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(указать Ф.И.О. принимаемого в семью ребенка (детей).

под опеку или попечительство, на прием ребенка (детей) на воспитание в семью и совместное с ним (ними) проживание по указанному выше адресу  

«___»________.20 ___г. ________________________ (_________________)

                               (расшифровка подписи)                    (подпись )                                                                 

«___»________.20 ___г. ________________________ (_________________)

                               (расшифровка подписи)                    (подпись )                                                                 

«___»________.20 ___г. ________________________ (_________________)

                               (расшифровка подписи)                    (подпись )                                                                 

«___»________.20 ___г. ________________________ (_________________)

                               (расшифровка подписи)                    (подпись )                                         

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
 АКТ 
обследования условий жизни несовершеннолетнего гражданина и его семьи

	Дата обследования “
	
	”
	
	20
	
	г.


Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность специалиста, проводившего обследование __________________________________________________________
Проводилось обследование условий жизни несовершеннолетнего гражданина (далее – ребенок)________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

	
	свидетельство о рождении: серия
	
	№
	


(когда и кем выдано)

	
	паспорт
	


(когда и кем выдан)

место жительства  ______________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания ______________________________________________________ 
(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

1. Сведения о родителях ребенка.

1.1. Мать  
    
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

дата и место рождения  
    
место жительства  ______________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания  ______________________________________________________
(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Сведения о трудовой деятельности (работает/не работает, указать должность и место работы, контактные телефоны; режим и характер работы; среднемесячный доход; иные сведения) ________________________________________________

Участие матери в воспитании и содержании ребенка (проживает/не проживает совместно с ребенком; проявление привязанности, сколько времени проводит с ребенком, какую помощь оказывает, пользуется ли расположением ребенка, имеет ли влияние на ребенка, способность обеспечить основные потребности ребенка (в пище, жилье, гигиене, уходе, одежде, предоставлении медицинской помощи) и т.д.) __________________________________________________________________
1.2. Отец  
    
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

дата и место рождения  
    
место жительства  

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания  
(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

Сведения о трудовой деятельности (работает/не работает, указать должность и место работы, контактные телефоны; режим и характер работы; среднемесячный доход; иные сведения)


Участие отца в воспитании и содержании ребенка (проживает/не проживает совместно с ребенком; проявление привязанности, сколько времени проводит с ребенком, какую помощь оказывает, пользуется ли расположением ребенка, имеет ли влияние на ребенка, способность обеспечить основные потребности ребенка (в пище, жилье, гигиене, уходе, одежде, предоставлении медицинской помощи) и т.д.)  
1.3. Родители в зарегистрированном браке состоят/не состоят; проживают совместно/раздельно.

2. Сведения о ребенке.

2.1. Состояние здоровья (общая визуальная оценка уровня физического развития и его соответствие возрасту ребенка, наличие заболеваний, особых потребностей в медицинском обслуживании, лекарственном обеспечении; наличие признаков физического и (или) психического насилия над ребенком) 

2.2. Внешний вид (соблюдение норм личной гигиены ребенка, наличие, качество и состояние одежды и обуви, ее соответствие сезону, а также возрасту и полу ребенка и т.д.)  
2.3. Социальная адаптация (наличие навыков общения с окружающими, навыков самообслуживания в соответствии с возрастом и индивидуальными особенностями развития ребенка, адекватность поведения ребенка в различной обстановке и т.д.) 
2.4. Воспитание и образование (форма освоения образовательных программ, посещение образовательных учреждений, в том числе учреждений дополнительного образования детей; успехи и проблемы в освоении образовательных программ в соответствии с возрастом и индивидуальными особенностями развития ребенка; режим дня ребенка (режим сна, питания, их соответствие возрасту и индивидуальным особенностям), организация свободного времени и отдыха ребенка; наличие развивающей и обучающей среды)  
2.5. Обеспечение безопасности (отсутствие доступа к опасным предметам в быту, медикаментам, электроприборам, газу и т.п., риск нанесения ребенку вреда как в домашних условиях, так и вне дома)


2.6. Удовлетворение эмоциональных потребностей ребенка 

.

3. Семейное окружение.

3.1. Состав семьи (лица, проживающие совместно с ребенком)

	Ф.И.О., год рождения
	Степень родства с ребенком
	Проживает постоянно/временно/не проживает
	Участвует/не участвует в воспитании и содержании ребенка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.2. Сведения об иных родственниках ребенка 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) степень родства, место жительства)
3.3. Отношения, сложившиеся между членами семьи, их характер (особенности общения с детьми, детей между собой; семейные ценности, традиции, семейная история, уклад жизни семьи, распределение ролей в семье, круг общения родителей; социальные связи ребенка и его семьи с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками, педагогами, воспитателями)  

3.4. Социальные связи ребенка и его семьи (с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками, педагогами, воспитателями и т.д.) 
3.5. Кто фактически осуществляет уход и надзор за ребенком (родители, другие члены семьи, соседи, другие лица)  
 4. Жилищно-бытовые и имущественные условия.

4.1. Жилая площадь, на которой проживает  
    
(фамилия, инициалы ребенка)

	составляет
	
	кв. м, состоит из
	
	комнат, размер каждой комнаты:
	
	

	
	кв. м,
	
	кв. м на
	
	этаже в
	
	этажном доме.
	


4.2. Собственником (нанимателем) жилой площади является  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства по отношению к ребенку)

4.3. Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные и прочее)  
4.4. Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.) 
4.5. Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) 
4.6. Жилищно-бытовые условия ребенка (наличие отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий, игрушек, книг и т.д.) 
4.7. Структура доходов семьи (основные источники дохода (доходы родителей и иных членов семьи, алименты, пенсии, пособия, иные социальные выплаты); среднемесячный и среднедушевой доход семьи)  

4.8. Сведения об имуществе и имущественных правах ребенка  
4.9. Достаточность доходов семьи для обеспечения основных потребностей ребенка (продукты питания, одежда и обувь, медицинское обслуживание, игрушки и игры, печатная и аудиовизуальная продукция, школьно-письменные и канцелярские принадлежности и пр.)


5. Результаты беседы с ребенком о его отношении и привязанности к каждому из родителей и другим членам семьи  
6. Результаты опроса лиц, располагающих данными о взаимоотношениях родителей с ребенком, их поведении в быту и т.д.  
7. Условия, представляющие угрозу жизни или здоровью ребенка либо препятствующие его нормальному воспитанию и развитию: 
(имеются/отсутствуют)

7.1. _________________________________________________________________________________

7.2.  

8. Обстоятельства, свидетельствующие об отсутствии родительского попечения над ребенком
(имеются/отсутствуют)

8.1.  
    
8.2.  
    
8.3.   и т.д.
9. Дополнительные данные обследования  

.

10. Выводы.

10.1. Угроза жизни, здоровью, нормальному воспитанию и развитию ребенка


(фамилия, инициалы ребенка)

(отсутствует; имеется со стороны родителей, одного из них, со стороны других членов семьи)


;

10.2. Родительское попечение над ребенком  

(фамилия, инициалы ребенка)


;

(имеется/отсутствует со стороны обоих родителей (единственного родителя))

10.3. Помощь, в которой нуждается ребенок (социальная, правовая, психолого-педагогическая, медицинская, материальная и т.д.) 

;

10.4. Помощь, в которой нуждается семья (социальная, правовая, психологическая, медицинская, материальная и т.д.)  
_________________________________________________________________________________
10.5. Рекомендуемые формы защиты прав ребенка (оказание консультативной и иной помощи с указанием органов и организаций, оказывающих помощь; отобрание в порядке, установленном семейным законодательством; временное помещение в организацию (образовательную, медицинскую, оказывающую социальные услуги, для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и т.д.)



.

Подпись лица, проводившего обследование  

Утверждаю

	
	
	
	
	

	(начальник отдела опеки и попечительства)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 

к Административному Регламенту, утвержденному постановлением Главы Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан 

от 14 сентября 2012 г. № 2217
АКТ

обследования условий жизни гражданина,

выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

Дата обследования "__" _____________ 20__ г.

Ф.И.О., должность лица, проводившего обследование ______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни _________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)
Документ, удостоверяющий личность гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина _________________________________________________________
                                                                                 (серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________________________________________________________________________________

Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина ____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________Образование гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем    совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного  гражданина ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Профессиональная деятельность ___________ ______________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона

______________________________________________________________________________________________________________

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

______________________________________________________________________________________________________________

недееспособного или  не полностью дееспособного гражданина)

Жилая площадь, на которой проживает ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, выразившего желание стать

______________________________________________________________________________________________________________

опекуном или попечителем)

составляет ______ кв. м, состоит из ______ комнат, размер каждой комнаты: ____ кв. м, ________ кв. м, ______ кв. м на ______этаже в _______ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.) ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

(нужное указать)

Благоустройство  дома  и  жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.) ___________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

(нужное указать)

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(нужное указать)

Наличие для совершеннолетнего недееспособного или  не полностью дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания с опекуном (попечителем)___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы

в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия,   
имя, отчество
	Год рождения
	Место работы,
должность или
место учебы
	Родственное 
отношение
	С какого    времени    
проживает на  данной жилой  
площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина ___________________________
______________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

Личные качества гражданина (особенности  характера,  общая культура, наличие  опыта взаимодействия с совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными гражданами и т.д.) ______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Мотивы гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) недееспособного или не полностью дееспособного гражданина _________________________
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

Члены комиссии:         ______________________                                                                                   _____________

                                                (фамилия, И.О.)                                                                (подпись)

                                                       ______________________                                                                                   _____________ 

                                                        ______________________                                                                                   _____________

 Ознакомлен:
             ______________________

                                                               _____________

                                                                                                                                                                                           (подпись)           

Заявитель





прием документов и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений





рассмотрение документов для установления права на услугу, установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства), обследование условий жизни заявителя и составление акта, формирование личного дела заявителя





Направление запросов отделом опеки и попечительства в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения документов, необходимых для формирования личного дела заявителя





Установление наличия оснований для отказа в предоставлении услуги





Нет





Да





Подготовка заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем)





Подготовка постановления о назначении опекуна (попечителя), подписание его Главой Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан








Подготовка решения (заключения) о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем)








Уведомление заявителя о принятом решении. 


Выдача заявителю постановления о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна, либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном
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