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	Утверждаю

Глава Администрации

муниципального района Белебеевский район 
Республики Башкортостан
______________   Ю.А. Мурмилов
«___» _____________ 20__ г.

	Администрация муниципального района Белебеевский район 

Республики Башкортостан

Положение

о юридическом отделе      


I. Общие положения
1.1. Юридический отдел  Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – Администрация).
1.2. Отдел осуществляет свою деятельность под общим руководством Главы Администрации, непосредственным руководством  заместителя главы Администрации, курирующего деятельность Отдела.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституциями Российской Федерации и Республики Башкортостан, законодательствами Российской Федерации и Республики Башкортостан, Уставом муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, Положением об Администрации, распоряжениями и постановлениями Администрации, Регламентом Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - Регламент), Положением об Отделе и иными нормативными правовыми актами, относящимися к деятельности Отдела.

II. Основные задачи отдела
2.1. Правовое обеспечение деятельности Администрации и отстаивание ее законных интересов.
2.2. Юридическое сопровождение договорной и претензионно-исковой деятельности Администрации.
2.3. Осуществление правовой экспертизы локальных актов   Администрации и Совета муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - Совет).
2.4. Подготовка заключений, разъяснений, обзоров по правовым вопросам, возникающим в процессе деятельности Администрации.

III. Основные функции отдела
3.1. Осуществление: 
3.1.1. правовой экспертизы   нормативных правовых актов (проектов) Администрации и Совета, проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг;

3.1.2. правовой экспертизы гражданско-правовых договоров и соглашений, заключаемых Администрацией с контрагентами;
3.1.3. антикоррупционной экспертизы  нормативных правовых актов (проектов) Администрации и Совета. 
3.2. Представление интересов Администрации в судебных и других органах при рассмотрении судебных, арбитражных и иных дел. Ведение претензионно-исковой работы Администрации. Подготовка и направление в вышестоящие судебные органы апелляционных, кассационных. надзорных жалоб на решения нижестоящих судов.

3.3. Консультирование и оказание методической помощи руководству и работникам Администрации по правовым вопросам, возникающим в процессе их деятельности.
3.4. Участие: 

3.4.1. в переговорах по социально-трудовым спорам;
3.4.2. в подготовке проектов   нормативных актов Администрации, заключаемых Администрацией муниципальных контрактов и договоров, ответов на представления прокуратуры;
3.4.3. в работе комиссий (при) Администрации и оказание им правовой помощи.

 3.4.4. в рассмотрении  поступающих в Администрацию индивидуальных и коллективных заявлений, жалоб и предложений граждан по правовым вопросам.
3.5. Подготовка:

3.5.1. по заданию руководства справочных материалов по вопросам действующего законодательства;
3.5.2. самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями Администрации предложений об изменении или отмене (признании утратившими силу) актов Администрации.
3.6. Ведение в рамках своей компетенции делопроизводства, отправки (получения) корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи.
3.7. Обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения.
3.8. Представление ежегодного отчета о своей деятельности.
3.9. Исполнение поручений Главы Администрации и указаний заместителя главы Администрации, курирующего работу Отдела. 
3.10.   Исполнение иных функций, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

IV. Права
Отдел имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от подразделений Администрации, органов местного самоуправления, органов государственной власти и иных организаций материалы, информацию и документы необходимые для работы Отдела.
4.2. Участвовать в переговорах и вести переписку с контрагентами Администрации, государственными органами власти, органами местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
4.3. Получать для ознакомления и правовой экспертизы документы, поступающие в Администрацию на бумажных и магнитных носителях, а также по электронной почте.
4.4. Возвращать исполнителям на доработку документы, противоречащие законодательству Российской Федерации и Республики Башкортостан.
V. Организация деятельности отдела
5.1. Руководителем Отдела является начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации.

5.2. Начальник Отдела является муниципальным служащим, осуществляющим руководство деятельностью сотрудников Отдела. Его права и обязанности определяются должностной инструкцией.

5.3. Сотрудники юридического Отдела являются муниципальными служащими, принимаются на работу и увольняются Главой Администрации, на них распространяются все гарантии, права, обязанности и ограничения, установленные правовыми актами для муниципальных служащих. 

5.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями Администрации, органами государственной власти и органами местного самоуправления, муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями, а также другими предприятиями и организациями города и района в пределах своей компетенции.

VI. Ответственность сотрудников отдела
6.1. Сотрудники Отдела несут ответственность за невыполнение и ненадлежащее выполнение возложенных на Отдел задач и функций.

6.2. Порядок привлечения к ответственности сотрудников Отдела определяется действующим законодательством, правовыми актами Совета и Администрации. 

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы Администрации



  
     И.Г. Саттаров

Начальник отдела муниципальной 

службы и кадровой работы





      М.В. Логинов

Соколов А.В.
4-16-01
Приложение

к Положению об отделе

ЛИСТ

ознакомления с Положением об отделе

	№

п/п
	Ф.И.О. работника, назначаемого на должность
	Дата и подпись работника после ознакомления с инструкцией и получения ее копии
	Дата и номер распоряжения о назначении на должность
	Дата и номер распоряжения об освобождении от занимаемой должности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


